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Santiago de Cali, 30 de diciembre de 2019

e Comité de Historias Clinicas

PARA: Lideres Asistenciales, Médicos Psiquiatras, Médicos Generales, Médicos Residentes,
Jefesde Enfermeria, Auxiliares de Enfermeria

ASUNTO: Consulta de historias clinicas fisicas y acceso al archivo del hospital en horario
nocturno y fines de semana.

Respetuoso saludo:

Dando cumplimiento a la directriz del comité de historias clinicas, celebrado el pasado 18 de diciembre
de 2019, nos permitimos informarles, respecto al asunto en mencion, las siguientes condiciones para
la consulta del archivo fisico de historias clinicas en horario nocturno y fines de semana:

e Elacceso ala Oficina de Estadistica en horario nocturno y fines de semana tnicamente esta
autorizado para el personal de tumo (jefe de enfermeria y auxiliares de turno).

o Lallave paraingreso al archivo fisico durante estos horarios quedara bajo custodia del guarda
de seguridad de la puerta de urgencias.

e Toda persona que requiera la llave para acceder al archivo debe diligenciar la bitacora que
se deja con el personal de seguridad (documento en el que se debe diligenciar fecha, hora,
funcionario que utiliza y regresa la llave).
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e Todo funcionario que ingresa al archivo fisico debe diligenciar la bitacora de retiro y
devolucion de las historias clinicas que seran consultadas durante el turno.

e Las historias clinicas son documentos legales y se encuentran bajo custodia. Todo
funcionario que retira una historia clinica del archivo fisico es responsable de regresarla al

lugar donde reposa.
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DAVID ERNEST INEZ PEREZ LUZ DARY RAMIREZ SERNA
Subgerente Cieniffi Técnico Administrativo Gestion Documental

Presidente Com¥té de rias Clinicas Secretaria Comité Historias Clinicas

Copia: Dra. Maria FernandaBurgos — Gerente E.S.E,
Dra. Sandra Bejarano Escobar - Oficina de Control Intemno Disciplinario
Paola Alvarez Auxiliar Administrativo Estadistica y Archivo.
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CONTROL DE LLAVES ARCHIVO DE HISTORIAS CLINICAS
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